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Положение  

о порядке индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательных программ и хранения в 

архивах информации об этих результатах на бумажных и (или) 

электронных носителях 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Настоящее Положение о порядке индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательных программ и хранения в архивах информации об этих 

результатах на бумажных и (или) электронных носителях (далее - Положение) разработано 

с целью определения общих правил индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательных программ в Обществе с ограниченной ответственностью 

"Научно-производственная организация "Профспеццентр" (далее - Организация) и порядка 

хранения этих результатов в архивах Организации.  

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 

г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации».  

Настоящее Положение является локальным нормативным актом Организации, 

регулирующим организацию индивидуального учета освоения обучающимися 

образовательных программ в Организации и хранении в архивах информации об этих 

результатах на бумажных и/или электронных носителях. Положение распространяется на 

учет индивидуальных результатов освоения обучающимся Организации образовательных 

программ дополнительного образования детей и взрослых, дополнительного 

профессионального образования, профессионального обучения. Индивидуальный учет 

результатов освоения обучающимся образовательных программ осуществляется на 

бумажных и/или электронных носителях.  
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2. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО УЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ 

ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ  

Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательной 

программы осуществляется на бумажных и/или электронных носителях в соответствии с 

формами, утвержденными в Организации.  

К документам индивидуального учета результатов освоения обучающимся 

образовательных программ относятся:  

 аттестационные (экзаменационные) ведомости;  

 аттестационные листы;  

 аттестационные (экзаменационные) протоколы;  

 протоколы проверки знаний 

 листы выдачи документов об образовании и (или) о квалификации, документов об 

обучении; 

 другие документы по образовательному процессу.  

  

3. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ХРАНЕНИЯ В АРХИВЕ ОРГАНИЗАЦИИ ИНФОРМАЦИИ 

О РЕЗУЛЬТАТАХ ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  

ПРОГРАММ  

Бумажные и электронные носители индивидуального учета результатов освоения 

обучающимся образовательной программы хранятся в архиве Организации.  

Листы выдачи документов об образовании и (или) о квалификации, документов об 

обучении хранятся на электронных носителях в электронном архиве Организации. 

Остальные документы индивидуального учета результатов освоения обучающимся 

образовательных программ формируются в электронном виде и хранятся на электронных 

носителях в электронном архиве Организации. 

  

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

  

Настоящее Положение, а также все изменения и дополнения к нему утверждаются 

Генеральным директором Организации и действуют до замены их новыми. 

Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящем Положении, регламентируются 

другими локальными нормативными актами Организации, нормативно-правовыми 

документами Российской Федерации и решаются руководством Организации 

индивидуально в каждом конкретном случае. 
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